UBND PHUONG BUON HO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT THCS DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
BUON HO

, Buén Ho, ngay 25thdng 5 nam 2026
SO: 14 /Qb-DTNT

‘ QUYET PINH ,
Ve viéc ban hanh Quy ché st dung hoc ba so
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THCS BUON HO

Cin ctr quyét dinh s6 3016/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 ndm 2025 cua
Bo gido duc ya‘l Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé chuan hod dinh dang dir
liéu hoc ba so;

Cian ctr Cong van sb 911//SGDDT-QLCLCNTT ngay 07 thang 04 nam
ZQ2Q cua S¢ gido duc Yé, bao tao Pak Lak vé viéc Huong dan thuc hién Hoc ba
s0 do1 vo1 Giao duc pho thong va Gido duc thuong xuyén nam hoc 2025-2026;

Can ct Cong vin s6 149/UBND-VHXH ngay 20 thang 05 nim 2026 cla
UBND phuong Buon HO vé viée Huéng dan thuc hién Hoc ba sb6 dbi vé6i Gido
duc phé thong nam hoc 2025-2026;

Can ctr Quyét dinh sé 1055/QD-UBND ngay 26/08/2025 cua chu tich
UBND tinh Dk Lik vé viéc doi tén truong PTDTNT THCS Buén Ho;

Can ctt Quyét dinh s6 829/QD-UBND ngay 27/08/2025 ctia UBND
phuong Budn HO vé viéc bd nhiém lai vién chirc gilr chtic vu lanh dao, quan
1y.

QUYET PINH:

Djéu 1. Ban hanh quy ché sir dung hoc ba sb ctia truong PTDTNT THCS
Budn HO ké tir nam hoc 2025-2026.

~ Diéu 2. Quy ché nay duoc thong qua HDSP truong PTDTNT THCS Buén
Ho va ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir thang 5 nam 2026.
Piéu 3. Can b9, giao vién, nhan vién va hoc sinh c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Website nha truong;
- Luu: VT.




QUY CHE
Quin 1y va sir dung Hoc ba sb
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  ngay  thdang 05 ndm 2026 ciia PTDTNT
THCS Buén Ho)

Chwong 1. Quy dinh chung
Piéu 1. Muc dich

1. Ung dung cong nghé thong tin trong quan Iy ho so hoc sinh

Tang cuong vi¢e tmg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly, luu
trir va khai thac hd so hoc sinh; timg budc thay thé phuong thire quan 1y bang hd
so gidy, gop phan hién dai hoa cong tac quan 1y gido duc trong nha truong.

2. Nang cao hiéu qua luu tri, tra ciru, cap nhat thong tin hoc sinh

bam bao viéc luu trir dir li€u hoc sinh dugc thuc hién khoa hoc, hé théng;
thuan tién trong viéc tra ctru, cap nhat, chinh stra thong tin; giup gido vién, can bd
quan ly theo doi qua trinh hoc tdp va rén luyén ctia hoc sinh mdt cach nhanh
chong, chinh xac va kip thoi.

3. Pam bio tinh chinh x4c, minh bach va dong bd dir liéu gido duc

Tang cuong tinh chinh xéc, trung thuc cta dir li¢u thong qua quy trinh nhap
lidu, kiém tra va phé duyét chat ché; dam bao sy minh bach trong danh gia hoc
sinh; dong thoi tao su dong bo dur liu gitra cac bo phan trong nha trudng va voi
cac hé thdng quan 1y gido duc cap trén (néu co).

4. Thuc hién chuyén ddi s6 trong nganh gido duc theo dinh huéng ciia
Bo GD&DT

Go6p phan thuc hién chu trwong chuyén d6i sb trong gido duc; ning cao
nang lyc ing dung cong ngh¢ thong tin cho doi ngi can bg, gido vién; ting budce
x@y dyng moi truong giao dyc so, dap ing yéu cau d6i méi quan 1y va ning cao
chat luong giao duc trong giai doan hién nay.

Pi¢u 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi:

1. Ban gidm hi¢u

2. Giao vién, nhan vién

3. Hoc sinh

4. Cac ca nhan, bd phan c¢o lién quan dén viéc quan ly va str dung hoc ba $6
Piéu 3. Giai thich thuat ngir

Hoc ba sé: HO so dién tir luu trit toan bod thong tin hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh.

’ Hé thdng hoc ba sé: Phan mém/hé théng quan ly dit liéu hoc sinh truc
tuyén.

Chuwong II. Noi dung trién khai



Picu 4. Noi dung thong tin trong hoc ba sé

1. Thong tin cd nhan hoc sinh

2. Két qua hoc tap cac moén hoc

3. Két qua rén luyén

4. Nhan xét cua gido vién

5. Khen thuong, ky luat

6. Lich str chinh stra (log dir li¢u)

Piéu 5. Yéu ciu hé thong

1. Pam bao bao mat, phan quyén rd rang

2. C6 kha nang sao luu, phuc hoi dit liéu

3. Hoat dong on dinh, truy cap thuan tién

4. Tich hop véi cac hé thdng quan 1y gido duc (néu co)
Chuwong III. T6 chirc thue hién

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia Ban giam hiéu nha truong
1. Chi dao trién khai va giam sat thue hién:

T6 chure quan tri¢t chu truong trién khai hoc ba s6 dén toan thé can bo, gido
vién, nhan vién trong nha truong. Chi dao xay dung 10 trinh trién khai phu hgp véi
diéu kién thuc té cua don vi.

Theo ddi, giam sat toan bd qua trinh thuc hién tir khau chuan bi, trién khai
dén str dung chinh thuec.

Pam bao viée trién khai hoc ba sb duoc thuc hién déng b0, ding tién do va
ding quy dinh cia nganh gido duc.

2. Ban hanh ké hoach, phén cong nhiém vu

- Ban hanh ké hoach trién khai hoc ba s theo nam hoc, hoc ky hodc giai
doan cu thé. Phan cong nhi¢m vu rd rang cho ting ca nhan, bo phan:

- T6 coéng nghé thong tin
- Gido vién chu nhiém

- G1do vién b moén

- Cac b phéan lién quan

- Quy dinh cu thé trach nhiém, thoi gian hoan thanh va san pham dau ra cua
tung nhiém vuy.

- Pam béo ¢6 co ché phdi hop giita cic bd phan trong qua trinh thyc hién.
3. Kiém tra, danh gia dinh ky

- T6 chuc kiém tra dinh ky (theo thang, hoc ky) va kiém tra dot xuat viéc
thuc hién hoc ba s6 nham dénh gia cac ndi1 dung:



- Tién do cap nhat dir liéu

- Po chinh x4c va day du cua thong tin

- Vi€c tuan thu quy trinh va quy dinh

- Chi dao t6 chuyén mon tham gia kiém tra chéo dir liéu.
- Téng hop, bao céo két qua thyuc hién.

4. Xir Iy cac van dé phat sinh

Kip thoi phat hién va chi dao xur ly cac kho khan, vuong mic trong qua
trinh trién khai. Phbi hop voi bo phan cong nghé thong tin dé xur Iy cac su 0 ky
thuat cua hé thong. Giai quyét cac trudng hop sai sot dit liéu, khiéu nai cua gido
vién, hoc sinh hodc phy huynh.

Thuc hién céc bién phap nhéc nhé, chin chinh hodc xir 1y vi pham ddi voi
ca nhan, bd phan khong thuc hién duang quy dinh.

Dé xuét cap trén hd tro khi vuot qua thim quyén giai quyét.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia gido vién

1. Cap nhit day da, chinh xac théng tin hoc sinh

Thuc hién nhdp va cap nhat dﬁy du cac thong tin cua hoc sinh theo quy
dinh, bao gom: thong tin ca nhan, 16p hoc, két qua hoc tap, rén luyén va cac noi
dung lién quan. BPam bao thong tin dugc nhap dung, du, thong nhat voi ho so goc
va cac nguon dir li¢u chinh thirc cua nha truong.

Thudng xuyén ra soat, ddi chiéu va kip thoi diéu chinh khi phat hién sai sot
hodc co6 thay doi thong tin.

Phéi hop véi gido vién chil nhiém va cic bo phan lién quan dé xac minh
thong tin khi can thiét.

2. Nhép diém, nhan xét ding thoi gian quy dinh

Thuc hién nhap diém kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky va nhan xét
hoc sinh theo ding ké hoach thoi gian ctiia nha truong va quy dinh cia nganh.

Pam bao viéc nhap dir liéu khong cham tré, khong don vao cudi ky, cudi
nam hoc. Thuc hién nhan xét ddm bao khéach quan, chinh xac, phu hgp véi nang
luc va su tién bo cua hoc sinh.

Tuan thi dung quy trinh nhap, chinh sira va hoan tat dir liéu trén hé thong
hoc ba s0. Chiu trach nhi¢ém hoan toan trude nha truong va cac cap quan ly ve tinh
chinh xdac, trung thuc cua dir liéu da nhap trén hé thong.

Thyc hién viéc chinh sua dir liéu (néu c6) theo dung quy trinh, c6 su kiém
tra va phé duyét cta cap co thAm quyén. Khong tir v sira d6i diém sb, nhan xét khi
chua dugc phép hodc khong ding quy trinh quy dinh.

Luu gitt cac minh chimg (bai kiém tra, s6 theo ddi, tai liéu lién quan) dé ddi
chiéu khi can thiét.



4. Biao mat tai khoan va dir liéu

Tu chiu trach nhiém quan 1y, bao mat tai l;hoén truy cap hé théng hoc ba sé);
khong chia s¢ tai khoan cho nguoi khac dudi bat ky hinh thire nao. Thue hién doi
mat khau dinh ky va st dung mat khau di manh theo khuyén nghi cua by phan
quan tri h¢ thong.

Thue hién cac quy dinh vé an toan thong tin, phong tranh ro ri, mat mat dir
liéu. Khong truy cap, khai thac, cung cap dit liéu hoc ba sb ngoai pham vi duoc
phan quyén.

Kip thoi bdo cdo véi Ban gidm hi¢u hodc bd phan CNTT khi phat hién dau
hiéu mat an toan thong tin hoac su ¢6 lién quan dén tai khoan, dir liéu.

Piéu 8. Trach nhiém cia bd phan phu trach CNTT

1. Quan tri hé thong

Thiét 1ap, cau hinh hé thong ban dau; tao 1ap, phan quyén va quan ly tai
khoan nguoi dung theo dung chirc nang, nhiém vu dugc giao. Theo doi tinh trang
hoat dong cua hé thong, kip thoi phat hién va xu ly cac bat thuong.

Thuc hién quan ly, van hanh h¢ thong hoc ba sb cta nha truong dam bao
hoat dong 6n dinh, lién tuc va hi¢u qua.

Ph01 hop véi don vi cung cap phan mém (néu cd) dé cap nhat phién ban,
nang cap tinh nang va tdi vu hé thong.

2. H6 trg ky thuit cho gido vién

Té chirc tap huan, bdi dudng k¥ ning sir dung phan mém cho can bo, gido
vién theo k& hoach ctia nha truong. Hudng dan gido vién st dung hé thong hoc ba
s0: dang nhap, nhap li€u, khai thac bao c4o va cac chirc nang lién quan.

Hd tro kip thoi khi gido vién gip khé khin, vudng mic trong qua trinh st
dung h¢ thong.

3. Sao luu va bao mat dir liéu

Thuc hién sao luu dit liéu dinh ky (hang ngay, hang tudn hoic theo quy dinh
cua nha trudong) nham dam bdo an toan thong tin. Luu trit dir li€u sao luu tai vi tri
an toan, ddm bao kha nang phuc hoi khi c6 su c6. Thuong xuyén kiém tra tinh
toan ven va kha nang khoi phuc cua dir 1i€u sao luu.

Tuan thi cac quy dinh ctia phap luat va ciia nganh gido duc vé bao vé dir
li¢u va an toan thong tin.

4. Xir Iy su c6 hé thong

Tiép nhan, phan loai va xur ly kip thot cac su cd phat sinh trong qua trinh sur
dung h¢ thong hoc ba sb. Phdi hop voi don vi cung cap phan mém hoic co quan
quan 1y cép trén dé xtr Iy cac su ¢d phuc tap.

Théng bao kip thoi cho Ban giam hiéu va nguoi dung vé tinh trang su cd,
thoi gian khac phuc va hudéng xir 1y.



Pi¢u 9. Trach nhiém ciia hoc sinh va phu huynh

1. Phéi hop cung cap thong tin chinh xac

2. Theo ddi két qua hoc tap qua hé thong (néu duoc cip quyén)
3. Phan héi kip thoi khi phét hién sai sot

Chwong IV. Quy trinh thyc hién

Piéu 10. Quy trinh cip nhit dir liéu

1. Nhép thong tin diu nam hoc

2. Cap nhat diém va nhan xét dinh ky

3. Kiém tra, ra soat dit liéu

4. Khoa dir li¢u theo ting hoc ky/nam hoc

Diéu 11. Quy trinh kiém tra va phé duyét

1. Giao vién nhap dir li¢u

2. T6 chuyén mon kiém tra

3. Ban giam hi¢u phé duyét

4. Luu trix chinh thirc trén hé théng

Chwong V. Bao mat va an toan thong tin

Diéu 12. Bao mit dir liéu

1. Khong chia sé tai khodn cd nhan

2. Dit liéu dugc ma hoa va sao luu dinh ky

3. Phan quyén truy cap theo chirc ning

Piéu 13. Xir 1y vi pham

1. C4a nhan vi pham quy dinh s€ bi xtr 1y theo quy dinh cua nganh
2. Trudng hop giy mat dir liéu hodc sai 1éch thong tin phai chiu trach nhiém
Chuong VI. Diéu khoan thi hanh

Piéu 14. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Quy ché nay s& duoc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thuc
hién néu ndy sinh van d€ mdi hodc khong phu hop.
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